专利缴费指南
一、网上办理
首先注册个人用户：登录https://cponline.cnipa.gov.cn/，点击页面右上角“注册”，选择“自然人注册”，填写好个人信息后，点击“提交”。[image: ]  
用户注册完成后，选择专利“缴费服务”——“网上缴费”——“在线填写”，点击右上角“增加”，填写专利申请号、票据抬头南京邮电大学、统一社会信用代码123200004260908590，点击“应缴费用查询”，勾选应缴费用，点击“保存”——“下一步”，填写票据接收人相关信息，最后去支付费用。
发票下载：选择专利“缴费服务”——“网上缴费”——“订单管理”，在页面右侧“订单管理查询列表”处找到需要开具发票的对应缴费订单。
[image: ]
点击目标订单的“电子票据”，在票据列表里勾选需要下载的专利发票，确认选择后点击“下载”按钮即可。[image: ]
具体操作可以查看“专利业务办理系统”右下角的帮助文档“系统使用手册”。 
[bookmark: _GoBack] [image: ]
二、现金或刷卡
地址：南京专利代办处（国家知识产权局专利局南京代办处），江苏省南京市建邺区汉中门大街145号江苏省政务中心二期二楼服务大厅（D01-D18，H11-H12窗口）。
发票：缴费窗口直接拿发票。
3、 未尽事宜请电话咨询南京代办处，咨询电话：025-83238208。
4、 如需办理报销，请到“智慧校园”——“财务系统”提交报销手续。
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